
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Denominazione 

procedimento (breve 

descrizione) e 

riferimenti normativi 

PERSONALE 

ADDETTO 

ufficio, ove 

diverso, 

competente 

all'adozione del 

provvedimento 

finale, con 

l'indicazione del 

nome del 

responsabile 

dell'ufficio, 

unitamente ai 

rispettivi 

recapiti 

telefonici e alla 

casella di posta 

elettronica 

istituzionale; 

Account di posta elettronica 

dell'Ufficio/Area responsabile 

dell’istruttoria e/o 

provvedimento finale 

per i procedimenti ad istanza di parte, gli atti 

e i documenti da allegare all'istanza e la 

modulistica necessaria, compresi i fac-simile 

per le autocertificazioni, anche se la 

produzione a corredo dell'istanza è prevista 

da norme di legge, regolamenti, nonché gli 

uffici ai quali rivolgersi per informazioni, gli 

orari e le modalità di accesso con indicazione 

degli indirizzi, dei recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica istituzionale, a cui 

presentare le istanze; 

Tempi di 

conclusione 

del 

procedimento 

 

Procedimenti per i 

quali il 

provvedimento 

dell'amministrazione 

può essere sostituito 

da una dichiarazione 

dell'interessato, 

ovvero il 

procedimento può 

concludersi con il 

silenzio assenso 

dell'amministrazione 

Strumenti di 

tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale a 

favore 

dell'interessato 

il link di 

accesso al 

servizio on 

line, ove sia 

già 

disponibile in 

rete, o i 

tempi previsti 

per la sua 

attivazione 

Modalità per 

l'effettuazione dei 

pagamenti 

eventualmente 

necessari 

soggetto, ove 

disponibile, a cui 

è attribuito in caso 

di inerzia il potere 

sostitutivo* 

Modalità con le quali gli 

interessati possono ottenere le 

informazioni relative ai 

procedimenti in corso che li 

riguardino 

Reclutamento 
(L.R 165/2001 e s.m.i) 

N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Progressioni di carriera 
(CCNL) 

N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Concessione 
autorizzazioni, 

agevolazioni e benefici 
al personale 

(Legge 104, CCNL) 

N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Rilevazione delle 
presenze 

(CCNL) 
N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Affidamenti diretti 
(D.Lgs 36/2023 e s.m.i) 

N.P. 

Commissario 

Liquidatore 

Centralino   

0935 1825311 

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

 

Per la modulistica eventualmente disponibile, 

consultare il sito www.asidienna.it 
e,se pertinente,la piattaforma 

lhttps://irsapsicilia.tuttogare.it/gare/index.php 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 

n.a n.a 

Autotutela P.A, 

ricorsi 

amministrativi e 

giurisdizionali 

n.d.  n.a 

Rich. Telefonica per infor, o 

tramite istanza inoltrata per Pec, 

Racc AR o consegna a mano, 

accesso agli atti 

Affidamenti di servizi 

e forniture per importi 

pari o superiore a 

140.000 euro fino alla 

soglia comunitaria (art. 

50 d.lgs. 36/2023) 

N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Procedure ad evidenza 
pubblica per la vendita 

del patrimonio 
immobiliare 

N.P. 

Commissario 

Liquidatore 

Centralino  
0935 1825311 

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

 

Per la modulistica eventualmente disponibile, 

consultare il sito www.asidienna.it 
E la piattaforma 

lhttps://irsapsicilia.tuttogare.it/gare/index.php 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 

n.a n.a 

Autotutela P.A, 

ricorsi 

amministrativi e 

giurisdizionali 

n.d. 

IBAN: IT545S 03069  

16702 100000046152 
Intesa San Paolo 
CODICE IPA: 

UFRK45 

n.a  

Autorizzazione 
Subappalto 

D.Lgs 36/2023 e s.m.i 
D.Lgs 159/2011 es.m.i) 

N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Conferimento incarichi 
di patrocinio legale 

 
N.P. 

Commissario 

Liquidatore 

Centralino   

0935  1825311 

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 
n.a. n.a 

Autotutela P.A, 

ricorsi 

amministrativi e 

giurisdizionali 

n.d.  n.a 

Rich. Telefonica per infor, o 

tramite 

istanza inoltrata per Pec, Racc 

AR o consegna a mano, accesso 

agli atti 

Conferimento incarichi 
di consulente di parte 

nell’ambito dei 
procedimenti giudiziari 

(Statuto IRSAP) 

N.P. 

Commissario 

Liquidatore 

Centralino   

0935  1825311 

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 
n.a n.a 

Autotutela P.A, 

ricorsi 

amministrativi e 

giurisdizionali 

n.d.  n.a 

Rich. Telefonica per infor, o 

tramite 

istanza inoltrata per Pec, Racc 

AR o consegna a mano, accesso 

agli atti 

Conciliazione 
giudiziaria e 
transazioni 

(Statuto IRSAP) 

N.P. 

Commissario 

Liquidatore 

Centralino   

0935 1825311 

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 
n.a n.a 

Autotutela P.A, 

ricorsi 

amministrativi e 

giurisdizionali 

n.d. 

IBAN: IT545S 03069  

16702 100000046152 
Intesa San Paolo  
CODICE IPA: 

UFRK45 

n.a 

Rich. Telefonica per infor, o 

tramite 

istanza inoltrata per Pec, Racc 

AR o consegna a mano, accesso 

agli atti 

Attività amministrative 
correlate alla difesa in 
giudizio e rapporti con 
i patrocinatori esterni 

N.P. 

Commissario 

Liquidatore 
Centralino   

0935 1825311 

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 
n.a n.a 

Autotutela P.A, 

ricorsi 

amministrativi e 

giurisdizionali 

n.d.  n.a 

Rich. Telefonica per infor, o 

tramite 

istanza inoltrata per Pec, Racc 

AR o consegna a mano, accesso 

agli atti 
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Conferimento incarichi 
esterni di verificatore, 
progettista, direttore 

dei lavori, 
Coordinatore sicurezza 
opere pubbliche, ecc.. 
(D.Lgs 50/2016 e s.m.i) 

N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Conferimento incarichi 
interni di verificatore, 
progettista, direttore 

dei lavori, RUP, 
Coordinatore sicurezza 
opere pubbliche, ecc.. 

N.P N.P. N.P. N.P. n.a n.a N.P. n.d. n.a N.P. N.P. 

Conferimento incarichi 
O.I.V., nomine nelle 
società partecipate, 

ecc… 

N:P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Valutazione istanze e 
progetti per eventuali 

assegnazioni in 
locazione 

N.P.  

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 
n.a n.a n.a n.a 

IBAN: IT545S 03069  

16702 100000046152 
Intesa San Paolo  
CODICE IPA: 

UFRK45 

n.a  

Gestione delle 
locazioni 

N.P.  

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 
n.a n.a n.a n.a 

IBAN: IT545S 03069  

16702 100000046152 
Intesa San Paolo  
CODICE IPA: 

UFRK45 

n.a  

Autorizzazioni 
locazioni, volture, 
vendite e leasing 

opifici industriali e/o 
lotti 

(L.R 8/2012 e s.m.i, L.R 
1/84 in quanto 

compatibile, 
regolamento ex ASI in 

quanto applicabile) 

N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Autorizzazioni  e/o 
nulla osta 

allacciamenti idrici e 
fognari, servitù, lavori 
(L.R 8/2012 e s.m.i, L.R 

1/84 in quanto 
compatibile, 

regolamento ex ASI in 
quanto applicabile) 

N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Rilascio pareri 
urbanistici 

(L.R 8/2012 e s.m.i, L.R 
1/84 in quanto 

compatibile, 
regolamento ex ASI in 

quanto applicabile) 

N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Approvazione progetti 
e perizie di variante 

(L.R 8/2012 e s.m.i, L.R 
1/84 in quanto 

compatibile, 
regolamento ex ASI in 

quanto applicabile) 

N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 
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Assegnazione e 
concessione dei beni 
nella disponibilità del 

Consorzio ASI in 
liquidazione 

(L.R 8/2012 e s.m.i, L.R 
1/84 in quanto 

compatibile, 
regolamento ex ASI in 

quanto applicabile) 

N.P. 

Commissario 

Liquidatore 

Centralino   

0935 1825311 

 

Per la modulistica eventualmente disponibile, 

consultare il sito www.asidienna.it 
e,se pertinente,la piattaforma 

lhttps://irsapsicilia.tuttogare.it/gare/index.php 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 

       

Controlli/accertamenti 
entrate pagate e 

analisi debitori per 
recupero crediti 

(Legge 118/2011 e 
s.m.i) 

N.P. 

Commissario 

Liquidatore 

Centralino   

0935 18725311 

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 
n.a n.a 

Autotutela P.A, 

ricorsi 

amministrativi e 

giurisdizionali 

n.d.  n.a 

Rich. Telefonica per infor, o 

tramite 

istanza inoltrata per Pec, Racc 

AR o consegna a mano, accesso 

agli atti 

Apposizione parere 
regolarità contabile 
(Legge 118/2011 e 

s.m.i) 

Consulente 

fiscale 

Commissario 

Liquidatore 

Centralino   

0935 1825311 

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 
n.a. n.a 

Autotutela P.A, 

ricorsi 

amministrativi e 

giurisdizionali 

n.d.  n.a 

Rich. Telefonica per infor, o 

tramite 

istanza inoltrata per Pec, Racc 

AR o consegna a mano, accesso 

agli atti 

Incasso canoni e tariffe 
(Legge 118/2011 e 

s.m.i) 
N.P. 

Commissario 

Liquidatore 

Centralino   

0935 1825311 

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 
n.a n.a 

Autotutela P.A, 

ricorsi 

amministrativi e 

giurisdizionali 

n.d. 

IBAN: IT545S 03069  

16702 100000046152 
Intesa San Paolo  
CODICE IPA: 

UFRK45 

n.a 

Rich. Telefonica per infor, o 

tramite 

istanza inoltrata per Pec, Racc 

AR o consegna a mano, accesso 

agli atti 

Pagamenti fatture 
fornitori 

(Legge 118/2011 e 
s.m.i) 

 

N.P. 

Commissario 

Liquidatore 

Centralino   

0935 1825311 

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 
60 gg n.a 

Autotutela P.A, 

ricorsi 

amministrativi e 

giurisdizionali 

n.d.  n.a 

Rich. Telefonica per infor, o 

tramite 

istanza inoltrata per Pec, Racc 

AR o consegna a mano, accesso 

agli atti 

Predisposizione, 
aggiornamento 

documenti finanziari 
(Legge 118/2011 e 

s.m.i) 

Consulente 

fiscale 

Commissario 

Liquidatore 

Centralino   

0935 1825311 

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 

Nei termini di 

legge 
n.a 

Autotutela P.A, 

ricorsi 

amministrativi e 

giurisdizionali 

n.d.  n.a 

Rich. Telefonica per infor, o 

tramite 

istanza inoltrata per Pec, Racc 

AR o consegna a mano, accesso 

agli atti 

Redazione, revisione e 
varianti al P.R.G. e ai 

piani attuativi 
(norme urbanistiche, , 

L.R 1/84 in quanto 
compatibile) 

NP N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Determinazione di 
tariffe, canoni e oneri 

(L.R 8/2012 e s.m.i, L.R 
1/84 in quanto 

compatibile) 

N.P. 
 

Commissario 

Liquidatore 

Centralino   

0935 1825311 

asienna.liquidazione@gmail.com 
asienna@pec.it 

 
 

Gli uffici cui rivolgersi per informazioni sono 

quelli di cui alla colonna 2, dal mer al ven 

dalle 9,30 alle 12,30 
n.a n.a 

Autotutela P.A, 

ricorsi 

amministrativi e 

giurisdizionali 

n.d.  n.a 

Rich. Telefonica per infor, o 

tramite 

istanza inoltrata per Pec, Racc 

AR o consegna a mano, accesso 

agli atti 

Verifiche edilizie 
(L.R 8/2012 e s.m.i, L.R 

1/84 in quanto 
compatibile, 

regolamento ex ASI in 
quanto applicabile) 

N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 

Controlli ambientali 
incluse le 

autorizzazioni di 
natura ambientale 

N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P N.P 
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